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I. Muc dich: ,

Nhim quan ly theo déi viéc xuét nhép vét tu tiéu hao y té va kiém tra
s6 luong xuét nhap tén d¢ tranh viée st dung gdy lang phi.

. II. Pham vi ap dung:

- Kho vét tir, Phong TCKT, Ban kiém so4t ndi bd chiu trach nhiém thyc hién
va kiém so4t quy trinh nay.

- Ap dung d6i v6i tit ca khoa phong, ban truc thude bénh vién thyc hién du
tri1 vt tu tai kho vt tu.

IIL Pinh nghia va tir viét tit

1. Pinh nghia:

VAt tur tiéu hao 12 nhitng dung cu duoc st dung mot 14n trong chdm séc, didu
tri va cdc hoat dong khac trong bénh vién.

2. Tir viét tit:

- CLS: Cén Lam sang

- TCKT: Tai chinh ké toan

IV. Yéu ciu thie hién.

1. Séip xép va bao quén kho vt tu:

Trach nhiém cta thi kho:

- Pam bao cung cap day di vat tu tiéu hao cho cdc khoa phong, ban.

- Sép xép hang héa kho vat tu gon gang, phén theo chiing loai, vét tu dugce
dé trén ké, chdng chay nd, mdi mot, 4m mébc...

- Bao vé tai san ciia kho, kiém sodt s6 luong chét Iugng, d4do han vét tu
thudng xuyén, dot xuat, dinh ky.

2. Sap xép va bdo quan vit tw tai cac khoa phong, ban.

- Yéu céu thudng xuyén kiém tra han ding, nhfing vat tuw nhén vé trude st
dung trude, chu y sap xép béo quan vét tu khoa hoc theo chung tranh hu hong,
qué han, méit mat gy lang phi.

_ Ban kiém so4t ndi bo, phong TCKT, céc khoa phong thuc hién kiém ké 2
théng 1 1an hodc theo yéu cdu clia ban 1anh dao.
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V. No6i dung quy trinh

1. Quy trinh nhip kho vit tw tiéu hao

N
Trach '
ac Buéc thuc hidn Mo ta
nhiem
_ Can ctr dya trén mire tiéu thy, dinh mic hang
thang.
. - C#n ctt trén muc dy trir tbi thiéu.
Dy tru vat tu . X
4 g e - B6 phén kho kidm tra s luong vat tu con lai
Tha kho T— trong kho, sau do ldp danh séch du trl cac vat
N tu theo dinh ky 2-3 1an/ thang hogc khi vét tu
duyet 5 % a2 ,\ . . o R
can gip de phuc vu cong tac kham chira bénh.
_ Giri danh séch du trr cho trudng khoa Dugc
ky duyét
Kiém tra dinh Kiém tra s6 luong vét tu du tri hang thang dua
e han trén dinh mue.
Phong thane vA cégn ~Pat yéu cu: Ky duyét
TCKT HANg VA CO8 | \ig 56 Iong vat t dy trl cao trén dinh mie
tac thanh toan
Le ee oa yeu cAu trudng khoa Dugce giai trinh.
doi voi cong ty
Kiém tra tai chinh véi cong ty dé xir Iy néu co.
_Danh sach du tri sau khi duge duyét s€ guri cho
Thong bdo | cong ty vat tu,
cong ty vattu | - Trudng hop cdng ty bao hét hang, quay vé
budce 1 1ap lai du tru.
Tha kho Sau khi hang dugc gui vé, nhan vién kho sé&

Kiém tra hang
hoa sau khi
hang vé

kiém tra sb lugng, han ding, tinh nguyén ven ...
nhap vao kho vét tu cia bénh vién.

o Sap xep vit tu theo ding nguyén tac ching
loai, dam bao khdng héng hoc, lang phi
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2. Quy trinh cip phat vit tw tiéu hao

Trach nhiém

Buée thire hién

Mb ta

Didu dudng
truong (hoac
uy quyén)

Buodc 1
Lap danh sach
vat tu

T Trude khi thyc hién du tril vat tu: Yéu cau |
kiém tra vat tu con lai tai khoa phong: Sé
luong, han ding ... Béo cdo trudng khoa hogc
diéu dudng truéng phu trach néu phat hién
tinh trang hao hut hodc tdn du qué nhiéu.

- Lap du tru vét tu dua trén 56 lwrong vat tu con
tdn lai trong kho va theo dinh mirc dam bao
str dung theo quy dinh:

+ Khoa Ngoai san, bd phén xét nghiém, khoa
kham bénh duy trd 3 1an/ thang.

+ C4c khoa phong, bo phan con lai du tri 2
1an/ thang.

- Trinh truéng khoa ky duyét

K& toan phu
trach

Trudng khoa

Dugc

Budce 2
Kiém tra, can
doi1 vat tu

- Dya trén dinh muc, sb luong ngudi bénh, 30
lugng vt tu cdn lai tai khoa phong, kiém tra
phiéu linh.

- Néu phiéu linh phtt hop: Ky duyét

- Truong hop sO luong linh qud nhiéu hodc
qua it, phan hdi lai khoa phong yéu clu giai
trinh. Néu phiéu linh khong pht hop, yéu céu
khoa phong thyrc hién dy trt lai ban dau. Quay
vé buée 1.

Can dbi vat tu dua trén sd luong ngudi bénh,
co sb dinh mirc, sb lugng vét tu con lai tai
khoa phong.

- Néu phu hop: ky duyét.

- Chua phi hop: Phén hdi vé phong TCKT va
khoa phong nguyén nhan, quay vé bude 1.

Thu kho

- Buoc 3
Cép phét va
nhén vat tu

[Kiém tra phiéu linh va cAp phét theo 50 lugng

da duyét, kiém tra sb luong, chiing loai ...
+ Lich cAp phét vat tu d6i véi khoa phong:
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Lt
e Khoa Ngoai san, khoa khdm bénh, BP xeét
nghiém, khoa khdm bénh: Chiu ngay 4, 14,
24 hang thang.
e C4c khoa phong, ban con lai duge clp phat
vt tu vao:
| +Pot 1 - chiungay 3, 6 hang thing.
+Pot 2 - chiéu ngdy 16, 17 hang thang.
Budc 4 -Saukhiﬁ&:nh@gvéturvéphbng,y&;céu
Rl g Bao q}lén vét | sép x?'p ngan rtép tAheo Igai, ‘kiém trri va da’}o
tu tai khoa | han st dyng (cac vat fu ton fur dot nhan trude
phong st dung trudc).
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Kinh giti: Ban gidm d6c bénh vién da khoa Quang Khéi

Don vi khoa phong:
Noi dung:
L Danh muc vat tw Pon vi SL‘Ayeu e c'a p Ghdol
: i can phat
1
2
3
4
Ngay... thdng... ndm...
Truwdéng khoa
BDT khoa Trwdéng khoa Thi kho TCKT Duoc




