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BENH VIEN PA KHOA QUANG KHOI Pjc lip — Ty do — Hanh phic
$6:%3/QP-BVQK Hodang Mai, ngay/? thang 04 nam 2020
QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché tryc bénh vi¢n sira doi
GIAM POC BENH VIEN PA KHOA QUANG KHOI

Can cir Quy ché bénh vién ban hanh theo Quyét dinh s6 1895/1997/BYT-QP
ngay 19/09/1997 ctia Bo trudng BO Y té;

Ciin cir Quyét dinh s 86/QD-BVQK ngay 05/07/2018 ciia Gidm ddc Bénh
vién da khoa Quang Khdi vé viéc ban hanh quy ché chuyén mén bénh vién;

Cin cir Diéu 1é td chirc va hoat dong bénh vién;

Xét tinh hinh thyc thé, xét yéu cau dép img nhiém vy khdm chira bénh trong
toan vién, véi dé xuét cia trudng phong KHTH.

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh Quy ché tryc bénh vién sira d6i (kém theo Quyét dinh nay).
Bidi bo Quy ché thuong truc bénh vién dang ap dung theo Quyét dinh s 86/QP-

BVQK ngay 05/07/2018.
Quy ché nay la cin cir phép ly dé toan thé cin bd nhan vién thyuc hién, chiu
trach nhiém trudc Gidm ddc va truée Phap ludt,
Pidu 2: Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/05/2020.
Piéu 3. Céac ong (ba) Truong cac khoa, phong va cac thanh phz"m lién quan

chju trach nhiém thi hanh nay quyét dinh nay./.

Noi nhin: s \N\AM DOC/Q.
- BGD bénh vié¢n; / - V”‘Q \

- Email ndi bg; (* DA KHOA |

- L VT, \\ \ auang kit /5

~. Nguytn Viin Khoi



QUY CHE TRUC BENH VIEN

(Ban hanh kém Quyét dinh s6.3/QD-BVQK ngay?2.théng 04 ndm 2020 cia Gidm doc
Bénh vign da khoa Quang Khéi vé vigc ban hanh quy ché thuong truc bénh vién sira doi)

A. QUY PINH CHUNG

1. Quy ché nay quy dinh vé ché do tryc Bénh vién dugc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6< /QD-BVQK ngay’ théng 04 ndm 2020 cia Gidm déc Bénh vién.

Péi tugng 4p dung theo Quy ché nay bao gdm cdn by nhén vién cua Bénh vién
da khoa Quang Khai.

Quy ché nay la ciin cir phap ly dé toan thé cén bd nhén vién thuc hién, chiu trach
nhiém truéc Gidm déc va trude Phép luat.

2. Thudmg tryc ngoai gidr hanh chinh, ngay 18, ngdy nghi phai dugc can bd nhén
vién bgnh vién dam béo lién tuc dé kip thdi cip ctru, kham bénh, chin doén va diéu
trj ngay cho ngudi bénh ding theo quy ché chuyén mén.

3. Phong cép ciru 1 noi tiép nhan cAp ciru ban ddu, kham, chi dinh c4n 1am sang
va cho huéng xir Iy tiép theo quy ché chuyén mén cho tét ca ngudi bénh dén trong
gid tryc.

4. Danh sach céc thanh vién truc phai dugc phan céng theo lich tir thang trudc
do lanh dao bénh vién ky duyét va dugc ghi trén bang & méi vj tri truc.

5. Ngudi tryc phai c6 mit day du, diing gir & nhén ban giao truc va khi hét gio
phai ban giao cho lai cho phién lam viéc hang ngay, khéng duoc rdi bo vj tri truc va
phai thyc hién ménh Iénh thudng tryc ctia cap trén.

6. Can bo nhan vién tryc tai Bénh vién khéng dugc uéng rugu, bia, khong an
udng tai ban lam viéc va khu vuc hanh chinh cua Phong Cép ciru; khéng tu y déi
tric hogc nh ngudi khéc trong ho khi chua duge sy dong y cua thudng truc lanh
dao, khi ving mat dé giai quyét cong viéc riéng (v¢ sinh ca nhén, &n udng...) phai
c6 ngudi thay thé va nhanh chéng quay lai vi tri truc.

7. Trong khi lam nhi¢m vy tryc, bdo dam ding téc phong, xung hé ding muyc,
khong cudi néi n a0, han ché lim viéc riéng gy phan cam déi voi nguoi bénh,
nguoi nha nguoi bénh.

8. Pugc nghi nguyén luong co ban va kinh doanh vao chiéu ngay tiép theo.

B. CO CAU TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA KiP TRYC

1. CO CAU TO CHUC TRONG KiP TRY'C

- Thudng tryc:
+ Thudng tryc 1dm sang
+ Thudng tryc cén 1dm sang
+ Thudng tryc bao vé, i xe
+ Thudng tryc ké toan
+ Thudng trire duge

- Trye thudng tri:

+ Tryc thuong tra 1anh dao -




+ Tryc thuimg tr Ngoai -~ Sén
+ Tryc thudmg trs hinh chinh

11 NHIEM VU, QUYEN HAN CUA KIP TRUC

1. Nhifm vy, quyén hgn ciia linh dgo che vi tri trong kip trye

L1 Tryc thwdmg tré linh dgo

Giam 8bc, Phé Gidm d8c va mdt o8 trudmg khoa, tnrdmg phong, bac i i
Giam 8b¢ chi @inh tham gia tryc thudmg tri 1anh dgo c6 nhiém vy

- Thudmg xuyén hode 8t xult kiém tra hogt ddng cua céc phidn tryc,

- Chi tri hdi chiln (biing nhidu hinh thire), cho ¥ kién gidi quyét vé chuyén mon,
thira inh Giam 86¢ ky duyét md cip ciru, chuyén vién trong phién thuimg tryc

- Bao cho Gidm d8¢ bénh vién vé nhimg trudmg hop dlic bidt, ddt xudt xay ra
vuot qué thim quyén gidi quyé

- Gidi quyét céc vy viée bit thuimg vé an ninh xdy ra trong Bénh vién Chi dgo
Wmmwchocoqummm&ph&hqpmeom&cdowa vu viéc Bdo
oo ngay Mén Giam bc bénh vién vé nhimg truomg hop diic bigt, 4ot xudt xiy ra vugt
qué thdm quyén gidi quyét.

1.2. Béc si trwdmg kip thwimg tryc c6 nhiém vy

Bac si duge Gidm dbc chi dinh tham gia tnrdmg kip thuomg trye ¢6 nhigm vy

- Diéu hanh, phén cong, dén doc, kicm tra viée thye hién quy ché truc,

- Phén cong bac sT nhgn ban giao diu phién tryc tai cic khoa diéu trj noi tru,

quan 1y ngudi bénh v ban giao nguoi bénh khi hét phién tryc;

- Tiép nhin, x(r tri cép ciru, tham gia hdi chin chuyén mén xu li kip thot cac

dién bién xfu 461 véi nguoi bénh ning dién cham soc cap [

- Hbi chiin tryc 1anh dgo nhimg trudng hop méb cip cir, truong hgp nguot bénh
chuyén tuyeén,

- Kiém tra, d6n d6c va thyc hién quy ché ho so bénh an trong kip lrm

- Béo céo ngay lén tryc ldnh d;o vé nhﬂ'ng truomg hgp xay ra can hoi chan
chuyén mén holic vugt qua thim quyén giai quyét;
- Pugce hudng phy cép trach nhiém theo quy dinh.

1.3. Diéu dudng trudmg kip thudng trye ¢6 nhi¢m vy

Diéu dudng dugc Gidm dbc chi dinh tham gia diéu dudng truéng kip thuong
tryc ¢b nhiém vy

- Diéu hanh chung, kiém tra dén doc hoat dong cia cac thanh vién (trir bc s7)
trong kip tryc,

- Chi dgo phbi hgp gira cac bd phin trong kip tryc;

- Kiém tra, d6n dbc va thyc hién quy ché hd so bénh an trong kip tryc,

- Phéin cOng, hudng ddn va thyc hign cong viée didu dudng phong cip cuu,

- Khi nguoi bénh clp ciu ddng hode clp ciru nhiing ca nding, theo sy chi dgo
cis béc 8§ truomg kip thuong tryc, didu dudng trudmg kip tryre huy dong cac thanh
vién khéc cung tham gia xu ly,

- Duge hutmg phy clp trach nhiém theo quy din{q. /{




2. Nhi¢m vy, quyén hgn ciia cée vj tri trong kip trye
2.1. Tryc lim sing
- Bée s trye hé ndi o6 nhi¢m vy
+ Chéip hanh phin cong cuia béc si truong kip tryc, dam béo c6 mijt dung gio
nhén ban giao va quin ly khu vyre duge phin cong;
+ Tiép nhin, X tri ngudi bénh dén khém bénh, cdp ciru;
* Chju trdch nhiém quan 1y trong gi¢ tryc céc khoa: N§i, Nhi, YHCT-PHCN va
cac bénh nhén tai Phong cép clru
* Thye hién day du quy ché lam hé so bénh an, khdm ngudi bénh thugc dién
chim sdc cp I it nhét 2 gié mét 1n va ghi hd so bénh 4n sau mdi 14n tham khém;
_* Béo cdo ngay Ién bac si trudng kip tryc vé nhimg trudng hop xay ra can hoi
chén chuyén mén hogc vugt qua thim quyén gidi quyét;
- Bic si trye h¢ ngoai c6 nhi¢m vy
+ Chap hanh phén cong cua bac si trudng kip truc, dam bao c6 mit ding gid nhan
ban giao va quén ly khy vie duoc phan cong;
+ Tiép nhén, xir tri nguoi bénh dén khém bénh, cép ciru;
+ Chiu tréch nhiém quan ly trong gi¢r tnre céc khoa: Ngoai, San, Lién chuyén
khoa va céc bénh nhan tai Phong cép ciu
*+ Thyce hién ddy du quy ché lam hé so bénh an, kham nguai bénh thudc dién
chdm soc cap I it nhat 2 gior mét 1n va ghi hd so bénh én sau m&i 14n thim kham:
* Tham gia cling kip mé khi dugc yéu cu tir cdc bac si truéng kip truc;
+ Béo cdo ngay 1én bac si truéng kip truc vé nhitmg truong hop xay ra cén hoi
chén chuyén mén hofic vugt qua thim quyén giai quyét;
- Pidu dudng phong cip ciru
+ Tiép nhan ngudi bénh dén cAp ciru va ngudi bénh khém ngoai gio tai khu vire
phong cdp ciru, kiém tra mach, nhiét o, huyét 4p, bio céo bac s§ thudng tryc.
+ Thyc hién y 1énh diéu tri, chim séc, theo dai ngudi bénh theo dung quy dinh
k¥ thuét bénh vién.
+ Nhéic nhé ngudi bénh, ngudi nha ngudi bénh thyc hién nghiém chinh ngi quy
bénh vién.
+ Béo quén hd so bénh an, tu thuéc, Vit tu trang bj y té tai Phong cép cuu;
+ Theo ddi dién bién ngudi bénh, néu cé bit thudng bao co ngay cho bac sy
thuong tryc, ddng thoi ghi diy du didn bién vao phiéu theo dai;
+ Nhéin va ban giao tinh trang ngudi bénh, thudc, cong vige, tai sin tai phong
cép clru déy du;
+ Tuéin thi sy diéu dgng cta diéu dudng truéng kip.
- Diéu dudng trye ndi tra
+ Thyc hién y 1énh, chdm séc theo di nguoi bénh;
+Dn dbc ngudi bénh thyc hién ngi quy bénh vién;
+ Béo quén ho so, tu thudc, vt tu y té, tai san cia khoa:
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+ Phét hién ngudi bénh c6 dién bién bét thudmg, béo cdo béc si tryc, dong thoi
ghi ddy du céc di&n bién vao phiéu theo ddi;

+ Nhén va ban giao tinh trang ngudi bénh, thudc, cdng viée, tai sn tai khoa déy
du;

+ Tuéin thi sy didu ddng cia didu dudmg trudng kip.

- Nir h{ sinh thwdng trye

+ Tiép nhéin, huéng din san phy dén khém bénh cdp ctru hodic vao khoa diéu trj,
thye hién ding quy ché chim soc ngudi bénh toan dién;

+ Thim kh4m thai, chuan bj ddy du dung cu d& dé, theo ddi chuyén da chu déo
moi mét trude khi sin phu dé. Khi phét hién céc ddu hidu bét thuong phai béo cdo
béc s§ tryc san xr ly kip thoi;

+ Thyc hién d& dé thudng, phy béc s§ tryc san thyc hién ky thuét d& dé kho;

+ Thyc hign day 44, chinh xéc y 1énh ciia béc s§f diéu trj, thudng xuyén theo doi
tinh trang san phuy va tré so sinh, kip thoi béo cdo béc s§ didu trj khi c6 dién bién bat
thudmg va ghi ddy du cac didn bién vao phiéu theo dai, phiéu cham séc;

+ I?hén va ban giao tinh trang san phy, ngudi bénh, thudc, cong viéc, tai san tai
khoa day du;

+ Bdo quén tai san, thudc va cac thiét bj y té, hd so bénh an; vé sinh budng bénh
va bubng thii thuat trong pham vi dugc phan cong;

+ Tudn thu sy diéu dong cua didu dudng trudng kip;

2.2. Thudng tryc cén ldm sang

- Bac si trye siéu 4m c6 nhiém vy

+ Pam bao c6 mét diung gid tai tai vj tri phong siéu 4m;

+ Piéu hanh chung, kiém tra d6n dc hoat dong trong khu virc cén lam sang;

+ Thyc hién siéu &m hodc siéu am tai giuvong dé phuc vy cho viéc chan doan va
diéu trj theo yéu cau ciia tryc 1am sang;

+ Chép hanh phén cong cua béc sT trudng kip tryc, tham gia hd tro cAp ciu trong
truomg hop c6 yéu cau tir béc si truéng kip tryc.

- Ki thudt vién tryc xét nghi¢m va X-Quang, CT Scanner c6 nhi¢m vy

+ Lam céc xét nghiém cép clu va céc ky thudt X-Quang, CT Scanner dé phuc
vy cho vige chén doén va diéu trj theo yéu cdu ciia thuong tryc lam sang;

+ Tuén thi sy diéu dong cua diéu dudng trudng kip, tham gia hé tro cép ctru
trong trudng hop dugc yéu ciu.

2.3. Tryc thudng tria Ngoai — Sin

- Béc si tryre thudng trd Ngogi — Sin ¢6 nhi¢m vy

+ Tham gia hdi chén, cho y kién gidi quyét vé chuyén mén (bing nhiéu hinh
thirc) khi c6 yéu céu tir bédc sT thudng tryc;

+ Tham gia hdi chan chuyén mén xi Ii kip thi céc dién bién xéu déi véi ngudi
bénh ning dign cham séc cp I cac trudmg hop bénh ly thuc pham vi chuyén mén

Ngogi - Sim; 1y
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+ Tién hanh khdm, chi dinh phiu thugt, 4 nghi hdi chin va tryc tiép phiu thujt
cho ngudi bénh;

+ Sau khi xir tri didn bién cia ngudi bénh, ban giao ddy du cho bac si thudmg
trye theo ddi tiép.

- Kip phiiu thudt thwdmng tri Ngogi — San c6 nhiém vy

+ C6 mit kip thdi tham gia kip phiu thut khi c6 yéu céu tir béc si truc thuong
tri Ngoai — Sén;

+ Dém béo du kip phiu thudt theo quy dinh ctia khoa Ngoai — Séan, dam bao
chuyén mén theo quy ché bénh vién;

+ Thye hién day du quy ché lam hé so bénh 4n, ban giao déy di cho thudng truc
sau khi hodn thanh nhiém wuy.

2.4. Tryc thwdng tri hanh chinh

- Truc thudng trii dién, nudce bio ddm cho mdy phét dién hoat dong ngay sau
khi mat dién dot xuét 5 phut;

- Sira chira dign, nuée hong bét thuong dé bao dam du dién, nuéc ding cho cap
ciru, didu trj, sinh hoat cua ngudi bénh.

2.5. Thuong tryc bao vé§, lai xe

- Thuwong trye bao vé c6 nhi¢m vy

+ Thudng xuyén kiém tra an toan chay nd, an ninh trét tu trong bénh vién, h trg
tinh hinh an ninh trét ty khi c6 bénh nhén vao phong cip ciru;

+ Khi nhén dugc théng béo cua kip thudng trire vé tinh hinh mét an ninh trat tu,
phai kip thoi cé mit;

+ Phéi hop cling kip tryc giai quyét céc sur vu mét an ninh trat tai bénh vién hoic
céc sy vy c6 lién quan khac;

+ Béo céo voi tryc lanh dao khi cé nhimg van dé an ninh trat ty vuot qua tham
quyén giai quyét.

- Thu'b'ng trye ldi xe c6 nhiém vy

+ Phé: sin sang & vj tri quy d;nh bao dam dwa, don ngudi bénh an toan theo quy
ché cap ciru. H3 trg nhan vién y té trong qua trinh chuyén vién khi c6 yéu cau

+ Bao dam cé xe 6 t6 clru thuong sin sang lam nhiém vy chuyen vién, cap cuu
ngoai vién, mua mau...khi cé lénh diéu xe.

+ Thyc hién nghiém chinh diéu l¢ an toan giao thong, trong phién thuong tryc
nghiém cAm l4i xe 6 td ciru thuong uong rugu, bia.

2.6. Tryc Dugc

- Pam bdo cung (g thudc va vit tu cho klp tryc;

- Thudmg xuyén kiém tra, d6i chiéu don thuéc, bdo céo Kip thei nhitng don thube
bét thudng, c6 kha nﬁng sai sOt trong qué trmh nhép ligu cho bac si thuong truc;

- Tham gia hd trg cép ciru khi cé yéu cu.

2.7. Tr\rc ké toan

- Phéi hop kip tryrc dang ki, thu tién dong chi tra va chénh 1&ch, thu tién vién phi
va cdc khoén thu khac d6i véi ngudi bénh ngoai tri va noi u{



- Thng hop. lhp bho cho obe khokn thu, ndp o cko v o tidn thy dnn rong
phibr thastmg trge v cho thib qut theo quy dinh
- Thaem gis b3 o clp ol Wi o6 yéu obu
ML RAO CAO TINE HiINE PHIFN TRUC
Suu phidn troe, @by dudng trisdmg kip ob trch nhidm I bio cho theo quy dinh,
b 10 e cho 1ai phing olp o, trinh bko oo khi duoe yéu cdu kidm tra
Phing KHTH o6 trich nhidm phin cdng cdn b kidm tra béo cdo, kiém tra mis
@0 hoin thanh nhaém vy cla kip tryc va danh gid hogt @dng cia kip truc vio ban béo

cho theo g &imh, |
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